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CONSIDERANDO I

Que el Articulo 1 en su paragrafo primero de la Constitucién Politica del Estado Plurinacicnal de Bolivia,
sefiala que el estado en todos sus niveles, protegerd el derecho a la salud, promoviendo politicas .
publicas orientadas a mejorar la caladad de vida, el bienestar colectavo y. el acceso gratuito de |a -
poblacién a los servicios de salud. . . :

Que el Articulo 45 paragrafoVdela Constltucmn Politica del Estado sefala: Las mu;eres tienen derecho
a la maternidad segura, con una vision y practica intercultural; gozardn de especial asistencia y
proteccu&n de! Estado durante el'embarazo, parto y en !os periodos prenatal ¥ posnatai

Que el Decreto Supremo Ne 23318-A de 3 de noviembre de 1992, gue aprueba el Reglamento de
Responsabilidad por la Funcién Publica y el Decreto Supremo N° 26237, de' 29 de Junio de 2001 que lo
‘modifica. .

Que mediante Decreto Supremo_ N° 0590 de 4 de agosto de 2010, vigente a partir del 6 de septiembre
de 2010, modificado por Decreto Supremo N° 2946 de 12 de octubre de 20186, se creé el Servicio de
o Desarrollo de las Empresas Publicas Productivas como institucién publica descentralizada, de derecho
- publico, con personalidad juridica y autonomia de gestién administrativa, financiera, legal, técnica y
: patrimonio propio, bajo tuicién del Ministerio de Desarrollo Productivo y Economfa Plural con |a
finalidad apoyar la puesta en marcha de las Empresas Publicas Prodyctivas y acompanar las etapas
_posteriores de” desarrollo de las mismas, bajo principios de generacion de valor ‘agregado y su
articulacion a la matriz productiva, teniendo bajo su dependencia directa a-las Empresas Publicas
Productivas: Papeles de Bolivia - PAPELBOL; Cartones de Bolivia - CARTONBOL; Cementos de Bolivia -
ECEBOL, Envases-de Vidrio de Bolivia - ENVIBOL, Empresa Estratégica de Produccién de Semillas .-
EEPS y la Empresa Estratégica de Produccién de Abonos y fertilizantes - EEPAF; asl como que fueren

creadas conforme a lo dispuesto en e! presente Decreto Supremo.

. Que el Decreto Supremo N° 0590 establece en su Articilo 3 que el SEDEM tiene come finalidad apoyar
la puesta en marcha de las Empresas Publicas Productivas bajo su dependencia y acompanar las
: etapas posteriores de desarrollo de las mismas, bajo los prmup:os de generacuﬁn de valor agregado y
su articulacién a 1a matriz productiva;.y que el SEDEM apoyara la creacién de nuevas empresas a partir
W de ideas de negocio presentadas por las instancias sectorlales a través de los Ministerios cabeza' de
sector, prestando as€soramiento especuallzado desde la- evaluacion de la idea de negocio, hasta su
puesta en marcha. :

Que en su Articulo 6, Paragrafo | dicho Decreto Supremo sefiala que el SEDEM esta-a cargo de un
Gerente General- designado mediante Resolucion Suprema determinando entre- sus. funciones segln
el Articulo 7, Incisos e) y i) aprobar la organizacién, estructura, planes,' programas, proyectos
reglamentos y manuales necesarios para el funcionamiento y cumplimiento de |as actividades del -
SEDEM; y emitir Resoiuc:ones Adm:mstratlvas en el marco de sus competencias. :

Que el Decreto Supremo Ne 2480 de 7 de agosto de 2015 crea el Subsidio Universal Prenatal por la
vida, para mujeres gestantes que no estan registradas en ningn Ente Gestor del Seguro Social de
Corto Plazo, con la finalidad de mejorar la saiud materna y reducw la mortalidad neonatal;

~ Queel Artfculo 8 del mismo Decreto Supremo sefiala, La compra y.distribucin del "Subsidio Universal
" Prenatal por la Vida" estard a cargo del Servicio de Desarrollo de las Empresas Plblicas - SEDEM, de
igual manera sefal que, la némina de beneficiarias serd proporcionada mensualmente al SEDEM por
el Ministerio de Salud, a través de la Umdad Ejecutora "Bono]uana Azurduy :
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Que mediante el Decreto Supremo ‘N'Q- 3319 de 6 de septiembre de 2017, modificado por el Decreto
‘Supremo N° 3453 de 10 de enero de 2018, que establece las entidades encargadas de determinar la

lista de productos, seleccidn-de proveedores y la Distribucién de los Subsidios Prenatal, de Lactancia -

y Subsidio Universal Prenatal por la Vida, asi como la entidad encargada de su control y fiscalizacién;
que el Articulo 3.sefiala, el Servicio de Desarroljo de las Empresas Pablicas Productivas - SEDEM en
base a la lista de productos nutricionales aprobada por el Ministerio de Salud, conformaré los paquetes
con productos nacionales para los Subsidios Prenatal. de Lactancia y Universal Prenatal por la Vida.
priorizando la adquisicién de productos elaborados por empresas publicas. empresas privadas,
asociaciones de productores, Organizaciones Econdmicas Campesinas, Indigena Originarias - OECAs y
Organizaciones Econdémicas Comunitarias - OECOM. De igual manera el Articulo. 4 sefiala, el SEDEM
realizara la seleccion de proveedores para los Subsidios-Prenatal, de Lactancia y Universal Prenatal
por la Vida tomando en cuenta lo siguiente: a) Contar con los documentos legales de funcicnamiento;
b) Cumplir las normas de higiene, inocuidad alimentaria, salubridad, seguridad industrial y procesos -
de calidad; c) Contar con infraestructura adecuada, capacidad de produccién y de almacenamiento,

- capacidad de logistica, manipulacién y transporte adecuado para los productos; -A su vez el mismo
Articulo dentro del pardgrafo Il sefiala, el SEDEM podréa seleccionar como proveedores de Prenatal, de
Lactancia y Universal Prenatal por la Vida a las comunidades indigena originarias campesinas.
comunidades intercuiturales y afrobolivianas, de acuerdo a normativa vigente. .

Que el Decreto Supremo N23546, de 1 de mayo de 2018, en su Unico articulo modifica el Articulo 25
del Decreto Supremo N°® 21637, de 25 de junio de 1987, modificado por el paragrafo | del Articulo 3
del Decreto Supremo N° 2892, de 1 de septiembre de 2016, con el siguiente texto: "Se reconocen las
siguientes prestaciones del'Régimen de Asignaciones Familiares que serdn pagadas, a su cargo-y
costo. directamente por los empleadores de 106 sectores publico y privado y de-ias cooperativas
mineras. &) Subsidio Prenatal; c) Subsidio de Lactancia." o ' )

Que segun Decreto Supremo N° 4167 del 27 de febrero de 2020 que modifica el Articulo 2, Pardgrafo
| del Articulo 3, sefiala que el Servicio de Desarrollo de las Empresas Plblicas Rroductivas — SEDEM en
base a la lista de productos que cubran los requerimientos nutricionales y productos para la proteccién
e higiene de la madre y el lactante aprobada por el Ministerio de Salud, conformara los paquetes con
productos nacionales para los Subsidios Prenatal, de Lactancia y Universal Prenatal por la Vida, segin
corresponda, priorizando la adquisicién de pfoductos elaborados por empresas plblicas, empresas
privadas, asociaciones de productores, Organizaciones Econémicas Campesinas, Indigena Originarias
- OECAs y Organizaciones Econémicas Comunitarias ~ OECOM. “ Parégrafo | inc. b) que establece due -
debe cumplir las normas de higiene, salubridad, seguridad industrial, procesos de calidad y cuando
cotresponda de inocuidad alimentaria y Paragrafo I del Articulo 4 del Decreto Supremo N° 3319.que
. indica que {a distribucion de los Subsidios Prenatal, de Lactancia y Universal Prenatal por fa Vida sera -
efectuada por el SEDEM debiendo contar con condiciones adecuadas y capacidad logistica de:
: almacenamiento, conservacion y distribucién de los productos de los citados subsidios segin normas .
%/ ~ de bioseguridad, higiene, de inocuidad alimentaria y manipulacién de alimentos, cuando corresponda

CONSIDERANDO I

Que el Informe INF/GG/GSAP N° 0043/2020 con‘Hoja de Seguimiento {/2020-15296 de 9 de julio de
2020, elaborado por la Coordinadora Nacional de Subsidios, Dra. Delicia Graciela Loayza

Martinez dirigido al Gerente General a.i. del SEDEM, Lic. Raul Alberto Viveros Soliz,-hace referencia al
“Informe Técnico para la aprobacién del Procedimiento de Seleccién De Proveedores y Conformacion
de Paguetes para los Subsidios (Version 2)” sefiala que la Gerencia de Subsidios y Articulaciéh
‘Productiva ~ SEDEM en coordinacidén con la Gerencia de Planificacién y. Control de Gestién bajo su
dependencia la Unidad de Supervisién y Control de Calidad (USUCA), ‘Gerencia Juridica bajo su
dependencia la Unidad de Contrataciones y Gerencia de Gestién Humana y Desarrollo Organizacional
se ha elaborado la modificacién Procedimiento de Seleccién De Proveedores y Conformacion de
. Paguetes para ios Subsidios en el marco de sus competencias ha elaborado el Procedimiento sefialado
en su Versidn 5, documento que establece las acciones u operaciones para seguir el curso de las
actividades requeridas para el cumplimiento de su objetivo; concluyerido la necesidad de la aprobacién
“.de referencia para aportar con hormas y lineamientos establecidos para la seleccién de Proveedores
“y Conformacién de los paquetes para los subsidios y mediante la emisién de la Resolucidén
Administrativa se apruebe y entre en vigencia el mismo : )

=
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Que eI “Procedlmlento de Selecc:én de. Proveedores y Conformauon de Paquetes para los Subsidios”
{Versién 2) con Cédigo GSAP-PRO-104 cuenta con las. firmas de conformidad de los profesnonales .
, mvolucrados en la e!aboracmn y revisién del mismo, _

Que mediante Informe Legal INF/GG/GJ/UAS N° 0102/2020 de 9 de leIO de 2020 conchye que, el
Informe - INF/GG/GSAP - N°--0043/2020 con Hoja de Seguimiento - 1/2019-15293 emitido por la
Coordinadora Nacional de Subsidios, Dra. Delicia Graciela Loayza Martinez justifica la necesidad de )
-aprobarel Procedlmlento de Seleccién de Proveedores y Conformacién de Paquetes para los Subsidios” -
{Versién 2), asimismo el Informe legal sefala también en sus conclusiones que corresponde al Gerente
General a.l. del SEDEM.-emitir la Resolucién Administrativa,que apruebe dicho Procedimiento en su
Versién 2, de acuerdo a las facultades conferidas en el Decreto Supremo'N° 0590 y el Decreto Supremo .
N° 3319, recomendando la aprobacién del mismo que no contrawene normatlva legal alguna y se han
. cumphdo las formalidades a dicho’ efecto . '

Que mednante Resoiumon Mlmsterlal MDPy EP N° 131 A2020 de 7 de leIO de 2020 des:gna ai
.cmdadano Raul Alberto Vweros Soliz como Gerente General a.i. deI SEDEM

' POR TANTO

El Gerente General a.i. def Servicio de Desarrollo de Ias Empresas Publlcas Productwas - SEDEM, en
uso de’ sus func:lones atrlbucmnes Iegales \ngentes confer:das por ley.

RESUELVE

. ARTiCULO PRIMERO.- APROBAR eI "Proced|miento de SeEeccnén de Proveedores y Conformaoén deé
Paguetes para los Subsidios” del Servicio de Desarrolio de las Empresas Plblicas Productivas - SEDEM,
ton Cédigo GSUB-PRO-104, Ver. (2 que consta de qumce (15) fo;as que forman parte indivisible de Ia
presente Resotuuon Admlmstrativa ’

Los procesos de contratacnén que hubleran sido mrc:ados con anterlorldad ala emns:én de lar presente
Resolugon contmuaran y cuiminarén su proced:mnento en el marca del Reglamento en eI que se
m|c1aron i

ARTICULO SEGUNDO ENCOM’ENDAR ala Gerenda'Nadoné!-de Dis'trlbuc:é'r-i de’SUbs:dlos del SEDEM,
en coordinacién ‘con la Gerencia de Gestién Humana vy DesarroHo Orgamzaaonal 1a dIfUSEén-'
: mst:tucnonalde la presente ResoEuc:én Admlmstratlva ‘ . : -

ARTiCULO TERCERQ.- instruir a todos las y los serwdores publlcos del SEDEM y las Empresas Ptiblicas
productivas bajo su- dependencna la- aplrcacmn y el cumptlmlento de la presente Reso]ucnén
Administrativa. ‘ ,

ta presente Resoluc:én Admmlstratlva es dada en la cuudad de La Paz a los nueve dlas del mes de
_ Julio del2020 afios. . . . .

Regfstrese, comunfquese y cumplase

1G/MS
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1. OBJETIVO.

El presente procedimiento tiene por objeto establecer las actividades y los
responsables para la Seleccién de Proveedores y Conformacion de los paquetes del
Subsidio Prenatal, de Lactancia y Subsidio Universal Prenatal por la Vida.

2. ALCANCE.

El presente procedimiento aplica a todas las actividades realizadas en el proceso
de Seleccién de Proveedores y Conformacién de Paquetes en el marco del Decreto
Supremo N2 3319 del 6 de septiembre de 2017, modificado por Decreto Supremo
N°4167 de 28 de febrero de 2020.

Asimismo, todas las servidoras y los servidores publicos del SEDEM involucrados
en la las actividades descritas en el presente, deberan remitirse al presente
procedimiento y reglamentacién relacionada para el cumplimiento de sus
funciones. -

3. DEFINICIONES.

~ Para efectos de aplicacion del presente procedimiento se establecen las siguientes
definiciones:

BASE DE DATOS DE PROPONENTES Y PROVEEDORES. Es el registro de la
informacién de proponentes, proveedores y posibles proveedores de
productos para los Subsidios Prenatal, de Lactancia y Universal Prenatal por
la Vida.

CONCERTACION DE MEJORES CONDICIONES. Etapa previa a la formalizacién
de la’ contratacién, en la que se acuerdan mejores condiciones para la
adquisicion de los productos para los paquetes de los subsidios, cuando la
magnitud y complejidad de la contratacién asi lo amerite.

COMISION DE HABILITACION DE PROVEEDORES. Comisién conformada por
servidoras y servidores pubiicos del SEDEM designados por el RPCD, que
verifican el cumplimiento de los requisitos -documentales y técnicos
solicitados para el proceso de contratacién.

ETAPA 1. VERIFICACION DOCUMENTAL. Consistird en la verificacién de!
cumplimiento de los requisitos documentales solicitados, debiendo, la
comision de habilitacién, emitir el acta respectiva detailando los resultados
obtenidos en la verificacién de la documentacién presentada por los
proponentes. :

Prohibida cualquier reproduccién parcial o total de este documento sin autorizacion del SEDEM
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ETAPA 2. VERIFICACION TECNICA. Consistira en:

Verificacién in" situ es la verificacion del cumplimiento de los
requerimientos técnicos a los proponentes que hubiesen cumplido con
los requisitos documentales, debiendo la USUCA emitir informe
recomendando al RPCD la prosecucién del proceso de contratacion de
los proponentes habilitados que cumplen con las condiciones técnicas
requeridas. En el caso de verificacién a fas OECOM, la evaluacion
estard conforme a su naturaleza, caracteristicas y capacidad.

Verificacidon Posterior, ésta se realizard cuando exista un hecho de
fuerza mayor y/o caso fortuito irreversible que no permita la
verificacién in situ por la Unidad de Supervisién 'y Control de Calidad —
USUCA, dicha unidad deberd emitir informe recomendando al RPCD,
la resolucién del contrato o la continuidad del Proveedor.

LISTA DE PRODUCTOS. Son los productos Nutricionales y productos para la
proteccion de higiene de la madre y el lactante establecidos por el Ministerio
de Salud, segin pardmetros técnicos nutricionales requeridos y de acuerdo
a las necesidades de proteccién e higiene que requiere la madre y el
lactante, para la conformacién de los paquetes de los Subsidio Prenatal, de
Lactanma y Universal Prenatal por la Vida. :

PROPONENTES. Empresas y/o Entidades Publlcas Empresas Privadas,
Asociaciones - de Productores, Organizaciones Econdémicas Campesinas,
Indigena Originarias - OECAs y Organizaciones Econémicas Comunitarias -
OECOM, Comunidades Indigenas Originario Campesinas, Comunidades
Interculturales y Afrobolivianas y personas juridicas, legalmente
constituidas, que presenten sus propuestas para suministrar productos
nacionales para los subsidios.

PROVEEDORES. Empresas y/o Entidades Publicas, Empresas Privadas,
Asociaciones de productores, Organizaciones Econdmicas Campesinas,
Indigena Originarias — OECAs y Organizaciones Econémicas Comunitarias —
OECOM, Comunidades Indigenas. Originarioc Campesinas, Comunidades
Interculturales y Afrobolivianas y personas juridicas, legalmente
constituidas, que suministran productos nacionales, con qunen se suscribira
0 se hubiera suscrito un contrato.

RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA DE LOS
‘SUBSIDIOS- RPCD. Servidor/a Publico/a designado por la MAE, Responsable
del Proceso de Contratacién de los subsidios y sus resultados.

UNIDAD DE SUPERVISION Y CONTROL DE CALIDAD - USUCA. Instancia
encargada de realizar la supervision, control de calidad, verificacién de

Prohibida cualquier reproduccién parcial o total de este documento sin autorlzauén del SEDEM
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documentos legales de funcionamiento, el cumplimiento de las normas de
seguridad, bioseguridad, higiene, inocuidad alimentaria, salubridad,
seguridad industrial y proceso de calidad, infraestructura adecuada,
capacidad de produccién y de almacenamiento, capacidad logistica,-
manipulacién y transporte adecuado para los productos, de los proponentes_
‘y/o proveedores.

4, RESPONSABILIDADES _
Ministerio de Salud: Remite las listas de productos para los subsidios.

USUCA: Elabora las fichas técnicas de la lista de los productos aprobados por el
Ministerio de Salud, realiza inspecciones inh situ y posterior Emite informe de
segunda etapa de verificacién técnica.

Gerente de Subsidios y Articulacién Productiva: Define los requisitos documentales
y condiciones para la convocatoria a proveedores, en coordinacién con la Unidad
de Contrataciones y la USUCA. Elabora y coordina la publicacién de la convocatoria
de expresiones de interés, Realiza la invitacién directa a los proveedores, si
corresponde..

RPCD: Designa personal para la Comisién de habilitacion de proveedores, para la
etapa 2 instruye a USUCA se realice la Inspeccién Técnica in situ o-posterior de los -
proponentes, convoca a reunidn de concertacion, elabora solicitud de contratacion.

Unidad de Contrataciones: Recibe ias propuestas.

GTIC: Prestara soporte técnico y deberd emitir un informe detallando el reporte del
sistema y un CD con toda la base de datos de los proponentes habilitados/ no
habilitados al cierre de la convocatoria. :

Comisidn de habul;tacaén de proveedores: Emlte el informe técnico de habilitacion
de proponentes e informe final con los proponentes habllltados
5. MARCO LEGAL.

+ La Constitucién Politica del Estado Piurinacional de Bolivia.

. El Decreto Supremo N° 23318-A de 3 de noviembre de 1992, que aprueba el
- Reglamento de Resporisabilidad por la Funcién Piblica y el Decreto Supremo
N° 26237, de 29 de junio de 2001 que lo modifica.

» El Decreto Supremo N° 0590 de 4 de agosto de 2010, vigente a partir del 6
de septiembre de 2010, de creacién de Servicio de Desarrollo de las
Empresas Pablicas Productivas - SEDEM.

+ El Decreto Supremo N° 2480 de 06 de agosto de 2015 que crea el Subsidio
~ Universal Prenatal por la Vida. -

Prohibida cualquier reproduccidn parcial o total de este documento sin autorizacion det SEDEM
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¢ El Decreto Supremo N° 2946 de 12 de octubre de 2016 gque modifica el
Decreto Supremo N° 0590,

+ El Decreto Supremo N° 3319 de 6 de septiembre de 2017, que establece las
entidades encargadas de determinar la lista de productos, seleccion de
proveedores y la Distribucién de los Subsidios Prenatal, de Lactancia y
subsidio Universal Prenatal por la Vida; asi como la entidad encargada de su
control y fiscalizacion.

« ElDecreto Supremo N° 3453 de 10 de enero de 2018, que modifica el articulo
5 del Decreto Supremo N° 3319 de 6 de septiembre de 2017.

+ El Decreto Supremo N° 3546 del 01 de mayo de 2018, que establece el
monto de las prestaciones de las asignaciones familiares gue deben ser
pagadas por los empleadores.

« Decreto Supremo N°4167 del 27 de febrero de 2020 que modifica el Articulo
2, Paragrafo | del Articulo 3, Paragrafo | inc. b) y Il del Articulo 4 del Decreto
Supremo N° 3319.

6. PROCEDIMIENTO

Los aspectos previos a la Seleccidn de Proveedores Yy la Conformacion de
Paquetes para los Subsidios, son los siguientes:

6.1. Transparencia y Soporte

Para efectos de transparencia en el desarrollo de las actividades establecidas, el
SEDEM convocard a instituciones relacionadas en calidad de veedores, que
colaboren en la resolucién de dudas y recomendaciones en el marco de sus
competencias. '

Siendo el SEDEM Ia institucion designada mediante Decreto Supremo como |a
entidad encargada para la.seleccién de proveedores y conformacion de paquetes,
todas las Gerencias de Area y sus Unidades Organizacionales brindaran soporte en
el marco de sus competencias en el desarroilo de las actividades descritas en el
presente y/o participacién en la Comisién de Habilitacién de Proveedores.

6.2. Base de datos de Proponentes y Proveedores

El SEDEM, conformard una Base de Datos de Proponentes y Proveedores de
Productos Nutricionales y Productos para la Proteccién e Higiene, a través de
publicaciones y/o convocatorias en medios de prensa nacionales, invitaciones
directas (cartas, correo electrénico, pagina web, redes sociales y otras) a efectos
de contar con una Base de Datos amplia que permita seleccionar a diversos
proponentes y proveedores y que a su vez |os mismos puedan ofertar productos.
nacionales para los subsidios.

Prohibida cualquier reproduccion parc1al o total de este decumento sin autonzaoén del SEDEM
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E| SEDEM construira y actualizara continuamente la Base de Datos de proponentes
y proveedores nacionales.

El SEDEM, procederd a realizar invitacién directa a los proponentes que figuren en
la Base de Datos en los siguientes casos:

a) En caso de no contar con un proveedor para determinado producto
requerido.

b) Cuando un proveedor no cumpla con la capacidad productiva del
producto requerido. ‘

6.2.1. Requisitos para los Proponentes
6.2.1.1. Canal Directo

Los proponentes de los Subsidios para ser habilitados como proveedores,
deben cumplir con los siguientes requerimientos legales y técnicos:

Presentacién de los siguientes documentos legales de funcionamiento y
cumplimiento de normas de bioseguridad, higiene, de inocuidad alimentaria
y manipulacién de alimentos de acuerdo a su naturaleza:

Cuadro 1: Requisitos Documentales para Proponentes
de Productos del Subsidio ‘

EMPRESAS Y/O QECAS, OECOMS Y, ASQOCIACIONES .
EMPRESAS CIVILES,
) ENTIDADES ASOCIACIONES DE
PRIVADAS PUBLICAS PRODUCTORES FUNDACIONES Y
- COOPERATIVAS
Namero de NGmero de
Identificacién .| Identificacién
Ndmero de Trlbytarla (NIT)/ Trlb.utarla (NITY/ NGmero de
e 2 Registro - | Registro e s
identificacion Agropecuario Agropecuario Identificacién
Tributaria NIT Unificado (RAU) Unificado (RAU) Tributaria NIT
(segun (segln
corresponda}. corresponda).

Prohibida cualquier reproduccién parcial o total de este documento sin autorizacion del SEDEM
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, EMPRESAS Y/O | OECAS,OECOMSY, | ASOCIACIONES
EMPRESAS CIVILES,
ENTIDADES ASOCIACIONES DE
PRIVADAS PUBLICAS PRODUCTORES FUNDACIONES Y
o COOPERATIVAS
Personeria juridica
de acuerdo a
disposicién vigente.
Poder amplio y -
suficiente otorgado
por la organizacién
social comunitaria .
al o los Personeria juridica.
representantes para | d€ acuerdo a
Registro de Norma de creacién | actividades Documento que
Comercio de la empresa economicas acredite la

comunitarias
cuando
cofresponda.

Certificacién de
pertenencia de sus
organizaciones
matrices de acuerdo
a sus normas y
procedimientos
propios.

‘representantes,

representacion legal
del o los

Certificado de
Registro Sanitario-
SENASAG por
producto,

Certificado de
Registro Sanitario-
SENASAG por
producto.

Certificado de
Registro Sanitario-
SENASAG por
producto.

Certificado de
Registro Sanitario-
SENASAG por
producto.

Certificado de
Registro Sanitario-
AGEMED por
producto, cuando
cofresponda,

Certificado de
Registro Sanitario-
AGEMED por
producte, cuando

. corresponda.

Certificado de
Registro Sanitario-
AGEMED por
producto, cuando
corresponda.

Certificado de
Registro Sanitario-
AGEMED por
producto, cuando
corresponda. -

Ademas de los requisitos legales, se debe cumplir con:

Contar c¢on

infraestructura adecuada,

capacidad de produccion y de

almacenamiento, capacidad logistica, manipulacién, transporte, normas de
buenas practicas de manufactura, normas de higiene, bioseguridad, inocuidad

Prohibida cualquier reproduccién parcial o total de este documento sin autorizacién del SEDEM
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alimentaria, salubridad, seguridad industrial y procesos de calidad, adecuado
para los productos, segun corresponda.

Su objeto, actividad comercial y operaciones estan relacionadas con la
produccion del producto.

La utilizacion de materia prima nacmnal para la transformacién de sus alimentos
debidamente acreditado mediante el Certificado de Costo Bruto de Produccién
de acuerdo a nhormativa vigente,

Dar acceso irrestricto a la USUCA y personal designado para la realizacién de
las verificaciones in situ y ofrecer condiciones adecuadas para el cumphmiento
de sus tareas.

Presentar otra documentacion y/o informacién requerida por el SEDEM.
'6.2.1.2. Cana! Vertical y Honzontai

a) Los canales vertical y horizontal seran habihtados para todos los
proveedores de productos frescos legalmente establecidos en el pais que
cumplan con los siguientes requisitos:

i.- NUmero de |dentificacién Tributaria NIT.
ii.  Namero de Matricula FUNDEMPRESA.
ili.  Licencia de Funcionamiento.
iv.  Autorizacién Sanitaria SEDES,
V. Registro Sanitario SENASAG de los productos (si corresponde).

vi. Registro Sanitario de los mataderos, granjas avicolas y Piscicolas
Proveedores de los subsidios. (si corresponde)..

vii.  Carnet Sanitario del Personal.
viii.  Certificado de Control de Plagas.

ix. Documentos técnicos y/o registros que respalden la inocuidad y
buenas practicas de manufactura, manipulacion y almacenamiento.

Xx. Otros especificos detallados en la convocatoria.

b) El SEDEM podré realizar convenios directos con productdres nacionales
para comercializar sus productos en las distribuidoras de subsidios.

c) La publicacién, apertura de propuestas, verificacién del cumplimiento de
los requisitos técnicos y documentales, cierre del proceso, emision de los
informes y documentaciéon del proceso, seguiran los mismo pasos definidos
para el Canal Directo, establecido en el presente procedimiento.

- Prohibida cualquier reproduccion parcial o total de este documento sin autorizacién del SEDEM
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6.3. Procedimiento de Seleccion de Proveedores
6.3.1. Canal Directo, Vertical y Horizontai

INSUMOS/ Lista de Productos aprobados por el Ministerio de Salud con
ENTRADAS: Resolumon Ministerial.
ETAPA 1
ACTIVIDADES RESPONSABLE | REGISTRO

Una vez recibida la Resolucién Ministerial con

. ‘ 4 Maxima
la lista de productos para los subsidios, Autoridad Proveido
instruye a las instancias competentes para su| .. .
Ejecutiva

procesam|ento

_ Unidad de
Elabora las fichas técnicas de los Productos de | Supervision Y | Fichas Técnicas
la lista aprobada por el Ministerio de Salud. |Control de

Calidad - USUCA

En coordinacién con el personal de la|.
Gerencia Subsidios y Articulacién Productiva,
Gerencia Juridica a través de la Unidad de

Contrataciones y Unidad de Supervisién y|Gerente. = de
Control de Calidad - USUCA, se definen los|Subsidios y | Requisitos
requisitos documentales y condiciones para la | Articulacion Documentales

convocatoria a proveedores de productos |Productiva
para el canal directo, horizontal y vertical
definiendo hasta 30 dias calendario para la
presentacién de ia documentacién.

En coordinacion con la Unidad de|Gerente de
Comunicacion y Relaciones Publicas, elabora|Subsidios y | Convocatoria/
y publica la convocatoria de Expresién de|Articulacién Invitacion

Interés. Productiva

Una vez publicada la convocatoria designa a

1 servidores del SEDEM para la conformacion RPCD Memorandum
de la Comisibn de Habilitacién de de designacién
Proveedores. ' :
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El RPCD podrd solicitar el ‘apoyo de otras
instancias organizacionales del SEDEM u|RPCD Invitacion
otras entidades pablicas.
En .p‘resenaa de Notario de Fg Plablica se Unidad de | Libro de
habilita la Mesa de Reclamos y la apertura el .
. Contrataciones Reclamos
Libro de Reclamos.
. . S . Documento de
En presencia de Notario de Fe Publica se|Unidad de .
. . constancia de
reciben las propuestas de los proponentes. Contrataciones .
recepcion
En presencia de Notario de Fe Puablica
realizard la apertura de propuestas de|Comision de |Acta de
expresion de interés y la verificacion del | Habilitacion  de|Verificacion
cumplimiento de los requisitos documentales | Proveedores Documental.
y técnicos.
La o él servidor publico designando por RPCD
registra in situ en el sistema de registro
vigente la informacion de los proponentes
habilitados y no habilitados en las actas|Comision de
(impresa) y parametriza la oferta de precios y |Habilitacion ~ de ACt?‘_ g de
volimenes de los proponentes habilitados. | Proveedores. Verificacion
_ ) ) Documental.(im
La Gerencia de Tecnologias de la Informacion presa)
y Comunicaciones, prestara soporte técnicoy Gerencia d
e e .
debera emitir un informe detallando el ) Informe Tecnico
) Tecnologias de la|, gase de Datos
reporte del sistema y un CD con toda la base 2 y
" Informacion Y ide Proponentes
de datos de los proponentes habilitados/ no C o
. ) ) omunicaciones.
habilitados al cierre de la convocatoria. .
A la conclusion de la verificaciéon documental
se emite el acta correspondiente.
Cierra y valida el proceso mediante la emision | Notario de Fe .
. frs Acta Notarial
del acta notarial. : publica
Con base en las Actas de Verificacion|comisién de | INforme técnico
Documental y Acta Notarial, se emite el| i pitiacion = de|9€ nabilitacion
informe  técnico de  habilitacion  de|proyeedores de proponentes
proponenteés primera ‘etapa donde se primera etapa.
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recomienda al RPCD continuar con la
Inspeccién Técnica in situ para los
pro;:ionentes habilitados que cumplieron con
los requisitos documentales, adjuntando las
actas generadas.

ETAPA 2

De acuerdo a informe técnico de habilitacidn
de proponentes primera etapa, instruye a
USUCA se realice la Inspeccidn Técnica in situ
4 posterior.

RPCD

Proveido

Realiza la verificacion in situ de los
proponentes habilitadgs de la primera etapa.

Verificacién posterior esta se realizara,
cuando exista un hecho de fuerza mayor y/o
caso fortuito irreversible que no permita la
verificacidn in situ por la Unidad de
Supervision y Control de Calidad —~USUCA.

USUCA

Acta de
Inspeccidén y
Verificacion e
informe técnico

Emite informe de segunda etapa de
verificacion técnica recomendando al RPCD
los propanentes habilitados gue cumplen con
las condiciones técnicas.

USUCA

informe Técnico
consolidado
segunda etapa
verificacidn

tecnica.
Recibe Informe Técnico consclidado segunda L - ,
e e e . ... | Comision de | Informe final
etapa verificacion técnica mediante proveido ey s ip s
. ) i Habilitacidn de | habilitacion de
del RPCD y emite el informe final de .
‘ Proveedores proveedores.

habilitacion de proveedaores al RPCD.

En base a la recomendacion del informe final
habilitacion de proveedores, convoca a la
reunién de Concertacidn de Mejores
Condiciones, cuando sea pertinente.

RPCD

Convocatoria
Reunign de
Concertacién de
Mejores
Condiciones

Lieva a cabo la reunidén de Concertacion de
Mejores Condiciones con los proponentes

RPCD y Gerente

de Subsidios vy

Acta de Reunidn
Concertacion de

Prohibida cualquier reproduccién parcial o total de este documento sin autorizacion det SEDEM
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_hébilitados y é_enera el .acta de reunién Artl_culacién. .. | Mejores
.|Condiciones,

Elabora la solicitud para la contratacion de| -
proveedores dirigida a |a Unidad de|RPCD
| Contrataciones. ' oo

Solicitud de
‘contratacion.

En caso de. no contar con un proveedor para
determinado productc requerido, procede a
realizar la invitacién directa a los proveedores
que figuran en la Base de Datos de
Proponentes. ' ' :

Gerente
Subsidios
Articulacion
Productiva. -

de |-
y | Invitacién .
Directa

| PRODUCTOS / SALIDAS: . .
Coe S '| Proveedores seleccionados.

Base de datos de- proponehtes{prove'edores

Prohlbtda cualquier reproduccién parcnal o tota! de este documento sin autor:zauén del SEDEM
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6.3.1.1. Flujograma de la Seleccién de Proveedores

Proceso de Seleccion de Proveedores

] |

Reakiza ver i insih‘J

De acusrdo el Infarme
salicita nspeccion e
USUCA

]

vy poslerior si comesponde

Emits inborme de
inspeceién de 2da atepe

Réakza reunon coen
GSAP de Concerlecibn
de mejo

Elabora solicitud de
contrataciones

Realza nwtacion
direcla a provesdor en
casode no tener
proponente

Gerertte de * Comision de
Subsidigs y . Unidad de i
MAE USUCA " 08 ¥ RPCD . Habilitacion de

Articulacion Contrataciones

Productiva proveedores

Recibe Lista de
producios del subsidig
Instruyé realizar ef
proceso .
Elabera fiches técnicas
da los produclos
Define raquisios
documenlales con dras
4[ees para 2 convocatoria
Flabora y coording 1a
publicacion para
expresianes de inlerés . } N
. Mediante [nvitacion
podrd sclictar apoyo de
f olras dreps
. esigna senddores iy
pitkcos para Comision de| || ™ apata resa ce
prov s reclamos en presendia de
- Motario da Fe Piblka
o |
Se reciben las propuestas Raalkza & aperuray
verificacién dal
cumglimiento de

requisdos de las
exprasionas de
nlerés

Regisl/@ da
informaciin da las
propuesias

PToceso cermdd
pornotario de fe
Publica

on base eneclas
emite Infarme de

habiiacidn iraelape
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6.4. Confarmacion de paquetes

El o La Gerente de Subsidios y Articulacién Praductiva designaréd una Comisién de

Confarmacién de Paquetes mediante memardndum, para que realice un analisis

- de producto requeride {(estimado) para la gestidn, capacidad praductiva, de
distribucidn y capacidad logistica de las proponentes habilitados, para la cabertura

a nivel nacional / regional.
El analisis para la confarmacién de paquetes debera considerar:
. Lista de praductas aprabadas par el Ministeria de Salud.

e Cantidad de producta requeridao.

e Frecuencia de entrega. -
. Lugares de entrega.
K Precia estimado requefido.
. Otras que cansidere necesaria. |

En caso de acurrir cualquier contingencia en el narmal abastecimienta de productao,
la Gerencia de Subsidios y Articulacién Productiva padra madificar el paquete,
sustituyendo productos del misma valar dentro del grupa alimentario definida.

7. USO Y DIFUSION

El presente procedimiento entra en vigencia una vez aprobada mediante
Resolucién Administrativa por la Mdxima Autaridad Ejecutiva del SEDEM.

Su difusidn estéd a cargo de la Gerencia de Subsidids y Articulacién Praductiva y
sera publlcado en la pagina web institucional del SEDEM para su conoc:mlentol

publica.

8. CONTROL DE CAMBIOS

01

“N°de | | Madificacianes '
Rev ' :
Se actualiza el documenta cansiderando el Decreta Sup,remo N°4167

del 27 de febrera de 2020 que madifica el Articula 2, Paragrafo | del
Articula 3, Paragrafa | inc. b) y Il del Articulo 4 deI Decreta Supremo N°
33109.

ra
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