
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

  

 

 
 

 
 
 
  
 
 
 
 

GUÍA WIKI 
 

CURSO VIRTUAL 
Bolivia y Ecuador en la seguridad alimentaria con soberanía 

Instituto para el Desarrollo Rural en Sudamérica 



 

 

INSTRUCCIONES WIKI 
 
Wiki: es una herramienta, hoja colaborativa de trabajo que todos y todas las 
integrantes del grupo pueden ir modificando como un solo documento. Tienen 
siete botones a través de los cuales pueden insertar texto e imágenes (editar) ver 
quiénes contribuyen (historial), delinear reglas de trabajo (comentarios). etc. 

Paso 1: Para ingresar a los wikis, seleccionar uno y hacer click 

 

 

 

 

 

 

Paso 2: Ir a COMENTARIOS para organizar el trabajo, poner reglas de 
juego, designar responsabilidades, en el grupo designado. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

Paso 3. Ir a EDITAR para iniciar trabajo 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Paso 4: Click en botón MOSTRAR MAS BOTONES para tener opciones de edición 
de texto. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Negrita para subtítulo 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

Se puede escribir texto combinando con gráficos e incluso links de video… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para introducir foto debe hacerse click en ícono de imagen. Luego, click 
en examinar repositorios 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

Click en subir un archivo, luego click en examinar y subirarchivo 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Seleccionar archivo de foto 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

Reducir tamaño de foto, deshabilitar para ello tamaño automático 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para introducir ir a Youtube y copiar link de video 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

Ir a ícono película en el campo virtual 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ingresar datos de video, URL y nombre del video 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

Ir a VER para comprobar si video se ha introducido 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Paso 5: Click en GUARDAR 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

Paso 6: Click en botón VER para mirar todo lo trabajado 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Paso 7: Dar click en HISTORIA para observar datos de las modificaciones 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

Paso 8: Seleccionar MAPA para ver páginas de trabajo y lista de contribuciones 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Paso 9: Ir a botón FICHERO para ver datos adjuntos y reorganizarlos 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

    
 
 
 

Paso 9: Ir a ADMINISTRACIÓN para ver la página, eliminar documentos. Cuidado 
con esta función 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
IMPORTANTÍSIMO: Recordarles que todos los aportes se deben hacer en EDITAR. La 
sección COMENTARIOS es para organizarse, para coordinar el trabajo en equipo. Si los 
aportes se ponen en COMENTARIOS cuando vamos a HISTORIA no se ven los aportes. 
A tomarlo muy en cuenta. En COMENTARIOS puede haber este tipo de intercambios: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


