
 
 
 

CRONOGRAMA CREACIÓN DE UNA EMPRESA 
PRIMERA FASE 

No. INSTITUCIÓN ACTIVIDAD TIEMPO  PRESUPUESTO REQUISITOS 
1 ABOGADO ACTA 2 HORAS 50 Bs C.I. de los socios 

2 ABOGADO MINUTA 2 HORAS 150 Bs C.I. de los socios y 
acta de constitución 

3 Ministerio de 
desarrollo 
productivo 

Formulario de 
Reserva de 
nombre 

2 horas gratuito Acta de socios 

4 Notaria de fe 
pública 

Testimonio de 
constitución 

2 horas 350 Bs Acta de socios 
C.I. de los socios 
Minuta de 
constitución 

 ABOGADO Instructivo de 
poder 

2 horas 50 Bs Instrucciones de los 
socios 

5 Notaria de fe 
pública 

Testimonio de 
poder 
representante 
legal 

2 horas 150 Bs Acta de socios 
C.I. de los socios 
Minuta de 
constitución 

6 Auditor Balance de 
apertura 

2 horas 50 Bs Actas de socios 
Solvencia profesional 

7 Servicio de 
Impuestos 
Nacionales 

Número de 
Identificación 
Tributaria 
Permisos de 
Dosificación 

3 horas Gratuito C.i. de los socios, 
fotocopias 
Testimonio de 
constitución 
Testimonio de poder 
de Representación 
Legal,  
Croquis de ubicación 

8 Ministerio de 
desarrollo 
productivo 

Publicación 
virtual de 
testimonio de 
Constitución 

2 días 192 Bs. Testimonio de 
constitución virtual 

9 Fundempresa Matricula de 
Comercio 

2 días 260 bs 
Unipersonal 
455 SRL 
584 S.A 
 
 

Testimonio de 
constitución 
Testimonio de 
poder de 
Representación 
Legal,  
Balance de Apertura 
Formulario de 
Reserva de nombre 
Número de 
Identificación 
tributaria 

10 Caja de salud Afiliación caja 
de salud 

1 semana 50 Bs Formulario AVC-01 (solo 
firma y sello empleador) 
Formulario AVC-02 (vacío) 



 
 
 

Formulario RCI-1A (solo 
firma y número cédula 
identidad) 
Fotocopia Escritura Pública 
de Constitución. 
Fotocopia Poder Notarial 
de Representación Legal 
Fotocopia C.I. del 
Representante Legal 
Fotocopia Número de 
Identificación Tributaria. 
Fotocopia Balance de 
apertura 
Planilla de haberes 
(original y tres copias) 
Nómina del personal con 
fechas de nacimiento. 
Contraseña pago para 
examen pre-ocupacional 
Croquis domicilio legal 
 

11 Administradora de 
fondo de pensiones 

Afiliación AFP´s 2 días Gratuito Planilla de 
trabajadores 
Número de 
Identificación 
tributaria 

Matricula de 
comercio 

Número de 
Identificación 
Tributaria 

12 Ministerio de 
Trabaja 

Registro 
Obligatorio de 
empleadores 

1 semana 145 Bs Planilla de 
trabajadores 
Número de 
Identificación 
tributaria 

13 Servicio nacional de 
sanidad 
agropecuaria y e 
inocuidad 
Alimentaria 

Sanidad Animal 
Sanidad vegetal 
Inocuidad 
Alimentaria 

2 semanas Variado según el 
producto o 
servicio 

Carta de solicitud de 
registro en el Sistema 
Nacional de Control de 
la Producción Ecológica 
SENASAG. Formulario 
de solicitud de registro 
de Operador Ecológico, 
debidamente llenado.  
Fotocopia de Cédula de 
Identidad  
Poder del 
representante legal 
Fotocopia de la 
personería jurídica en 
caso de organizaciones. 
Reglamento del Sistema 
Interno de Control solo 



 
 
 

en caso de operadores 
grupales 
Plan de Manejo 
Orgánico para 
operadores 
individuales/fincas. 
Croquis de ubicación de 
la sede del Operador 
Ecológico 

14 Alcaldía Licencias de 
Funcionamiento 

1 semana 120 Planos o croquis de 
ubicación 

15 Banco o entidad 
financiera 

Apertura de 
cuenta 

1 día Gratuito 
Chequera 50 Bs 

Testimonio de 
constitución 
Testimonio de poder 
de Representación 
Legal,  
C.I. del representante 
legal  

16 Aduana Nacional Registro de 
Importador 
habitual 
Registro de 
exportador 
habitual 

2 semanas Gratuito Certificado de 
inscripción al Padrón 
Biométrico Digital del 
Servicio de Impuestos 
Nacionales. 
Cédula de Identidad 
nacional o de 
extranjero, emitida 
por la autoridad 
competente, 
correspondiente al 
titular o al 
representante legal. 
Matrícula de 
Comercio otorgada 
por FUNDEMPRESA. 
Testimonio de Poder 
del representante 
legal, en caso de 
corresponder. 
 

17 Servicio de 
Propiedad 
Intelectual 

Registro de 
patentes de 
invención 
Denominaciones 
de origen 
Propiedad 
Intelectual 

1 semana Marca 1000 Bs. 
Denominación de 
origen 500 Bs. 
Patentes 800 Bs. 

Presentación de la 
marca, patente o 
producto 
Publicación en el 
Boletin 

18 Servicio nacional de 
Verificación de 
exportaciones 

Sello hecho en 
Bolivia 

5 dias Gratuito Nombre del producto,  



 
 
 

 

Imagen del producto, 
envase y/o etiqueta del 
producto. 
Características del 
producto (color, talla, 
peso y medidas si 
corresponde),  
Datos productivos 
como: capacidad de 
producción mensual, 
Costo Unitario de 
Fabricación, descripción 
del proceso general y 
descripción del proceso 
productivo previo a la 
venta.  
Indicar dónde aplicará el 
SHEB (etiquetas, 
envases, carteles, 
videos, películas, 
vehículos u otros que 
debe especificar)  
Indicar dónde usará el 
SHEB (comercio interno, 
comercio externo, 
contrataciones estatales 
u otros que debe 
especificar). 

 

19 Contraloría General 
del Estado 

Registro de 
proveedores del 
Estado 

1 hora Gratuito Cuenta bancaria, 
banco unión 
Matricula de 
comercio 
Número de 
Identificación 
Tributaria 

20 Agencias para el 
Desarrollo de la 
Sociedad de la 
Información en 
Bolivia 

Página Web, 
Firma Digital 

2 días 280 Bs hasta 980 
Bs. 

Testimonio de Poder 
del representante 
legal 
Testimonio de 
Constitución 


